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Scuola Primaria
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esercita la sua funzione prevista nelld®. 297/199¢
e nel CCNL 29/11/2007,

partecipa alle riunioni collegiali previste de
programmazione annuale;

Collabora all'elaborazione del POF e di tutt
documenti della programmazione d'’istituto
provvede all'elaborazione del suo piano di la
annuale, in osservanza delle linee programma
P.O.F. d’Istituto e ne verifica i risultati conségu
curacon diligenza la compilazione e la custodia
registro personale e di quello di classe;

esprime, motiva, esplicita le strategie, gli stratn
di verifica e i criteri di valutazione;

stabilisce, nel rispetto delle disposizioni, le olex
particolari che si rendono necessarie alla prc
attivita didattica e all'esercizio della prop
funzione;

si presenta nel plesso 5 minuti prima dell'inizeslel
lezioni,

Alla prima ora, riceve gli alunni in clasgscuols
secondaria 1°) o allingresso di scuolacuola
primaria e dell’infanzia);

Accerta la presenza degli alunni eura la
giustificazione delle assenze e dei ritardion
particolare attenzione alle certificazioni mediche;
fa svolgere la ricreazione agli alunni in class
eventualmente negli spazi all'aperto, curando d
regolare svolgimento;

evita nel modo piu assoluto l'allon@Emento deg
alunni dall'aula, con conseguente permanenza
anditi;

regola, di norma, l'uscita dalla classe di un ab
per volta e non consente ad altri di us
contemporaneamente

al suono della campana, che segna il cambio de
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I'insegnantesi reca nella classe senza attende
cambio;

i docenti, che adoperano il materiale scientificdi
laboratorio, guidano gli alunni negli esperimenti
seguono nei loro spostamenti;

| docenti di educazione fisica danno alla pro
disciplina l'attézione compatibile con le strutt
dell'istituto, attraverso le forme e le modalital
opportune. Essi, comunque, Vvigilano s
spostamenti delle classi, all'interno e all’ested®
locali scolastici;

W resta a disposizione per eventuali supplenz

I'orario di cattedra e inferiorellorario di servizio

settimanale perché tenuto al completame

dell'orario di insegnamento;

ul

In caso di assenza improvvisa, laomunice

telefonicamenteall'ufficio amministrativo entro |

Scuola Primaria ore 8,10 (7,50 per la scuola dell'Infanziger
consentire la sua eventuaestituzione, indicando
natura, la presumibile durata dell’assenzal
eventuali variazioni di domicilio, ai fini del
reperibilita per la visita fiscale.

1 Presenta la domanda per la richiesta di perme

ferie, almeno entro 5 giorni dall’'assenza.

[

Secondaria di | grado

Organizzazione scolastica

m in caso di assenza del docente il Dirigente Sdota
ricorrera a modifiche di orario, ove non si pa
procedere alla semplice sostituzione del doc
assente con altri a disposizione| rispetto di quant
previsto dalle norme contrattuali generali

decentrate;
m per permettere un migliore funzioname
dell'istituzione scolastica, il docentdichiara |3
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Scuola Primaria

Secondaria di | grado
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propria disponibilita a supplenze brevi, le quaii
eccedenza al proprio orarioblgigatorio, sarann
retribuite;

nei casi di sciopero del personale docente
Dirigente Scolastico, informate preventivamentse
famiglie secondo le norme vigenti, adatta, o
possibile, l'orario giornaliero con i docenti
scioperanti, nel rispettdelle norme che regolanc
diritti degli scioperanti e quelli dell’erogaziowie un

pubblico servizio. | docenti possono comunicar

meno l'intenzione di aderire allo sciopero

In caso di non partecipazione allo sciopero, i dac
non possono sostituitecolleghi, ma sono tenuti al
sorveglianza dei minori, collaborando con

dirigenza per garantire la sicurezza degli alunni.

Regole sulla vigilanza

la vigilanza, in assenza dell'insegnante e neglitiae
affidata al personale ausiliario che dewvestodire
anche i servizi e le uscite dai locali della scue
collaborare con gli insegnanti pemon permett
all'alunno di uscire dall'aula nelle ore di lezipse
non per impellente e giustificato motivo;

il docente deve evitare agli alunni l'uscitdl@acuols
per qualsiasi motivo nelle ore dei lezione; in cds

necessita, la richiesta deve essere autorizzats

Dirigente Scolastico, 0 a un suo delegato che,ia
eccezionale, puo derogare dalla norma;

alunno puo uscire dalla scuola solts
acompagnato dai genitori (o da chi ne fa le vec
maggiorenne); l'autorizzazione sara scritta
professore sul registro di classe e controfirmadk
Dirigente Scolastico o da un suo delegato;
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Alunni

gli alunni entrano acsiola fra le ore 8.00 e le g
9.00, con un ulteriore ed eccezionale margin
tolleranza di 10 minuti;
il minore, se privo d'accompagnatori adulti
delegati, ein ogni modo accettato a scuola,
genitori sono invitati a giustificare il ritardo;
l'usdta e prevista, di norma, dalle ore 15.30 e
alle 16.00;
qualora dovesse verificarsi che i genitori no
Scuola dell'Infanzia presentino a ritirare il proprio figlio al termirelle
lezioni, sara cura degli insegnanti pres
sollecitare la famiglia e informare appgmassibile
il Dirigente Scolastico;
il bambino non puo, in ogni casessere lascia
solo o esser e affidato ad estrapavi di delegg
della famiglia;
I genitori degli alunni recidivi per ritardo,
all'ingresso sia all'uscita, saranno richiamati
Dirigente  Scolastico per gli  opport
provvedimenti.

& gli allievi entranonel caseggiato alle ore 8.30,
un ulteriore ed eccezionale margine di tolleranz
10 minuti, ed accompagnati nelle rispattaule da
docenti;

& il minore che si presenta in ritardo, se p
d'accompagnatori adulti e delegati, € in ogni ¢
accettato a scuola, ma i genitori saranno invé
motivare e giustificare il ritardo;

& i genitori, che, in via eccezionale, volessgtiare

| propri figli prima dell'orario stabilito, devorjo

Scuola Primaria essere autorizzati dal Dirigente Scolastico ché

suo potere discrezionale, puaccordare l'uscit
anticipata, informandone contemporaneamen

responsabile di sede e/o il docente di classe;
& non posson@ssere consegnati gli allievi a pers
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diverse dai genitori, a meno di una delega sc
dalla quale si evinca con certezza che si trat
persona effettivamente incaricata dai genitori
bambino medesimo;
non si puo in nessun modo consare il bambino
persone minori;
in caso d'assemblea sindacale o di sciope
famiglie sono preventivamente informate
Dirigente Scolastico, secondo le norme vigentn
guesto ultimo caso, € necessario che i ge
accompagnino i propri figli diginizi delle lezioni
@ per verificare la presenza 0 meno in servizio ¢
\ insegnanti delle rispettive classi;
\\ In ogni caso non possorssere rimandati a casa
allievi che si presentassero a scuola da soli;
% ' il personale a qualsiasi titolo presente aeituol
' W deve durante lo sciopero, attivare un interventg
custodia dei minori, evitando di svolgere atti
didattica a vantaggio degli allievi, i cui doceg
Scuola Primaria fossero in sciopero;
in caso dinfortunio linsegnante provve
all'immediato SOCCOrsO, alla tempestivd
informazione della famiglia e a relazion
immediatamente per iscritto di quanto accadu
Dirigente  Scolastico, indipendentemente
gravita dell'incidente;

& per nessun motivo gli allievi possonsesere lascia
soli nelle classi o nei tali scolastici, anche p
brevi periodi, pertanto sara cura dei doc
disporre, in caso di necessita di abbandono
classe, perché vi sia un sostituto temporaneo
vigilanza ai minori;

& il personale ausiliario collabowla vigilanza sug
alunn controllando l'ingresso e l'uscita degli ste
gli anditi e i bagni e vigilain aula, per bre
periodi, se richiesto dall'insegnante.
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® Gli alunni devono entrare a scuola al suono dplima
campana alle 8,25 quindi andranno ad occupare le proprie
aule dove troveranno i docenti delfadta per I'inizio delle

Scuola Secondarig  lezioni alle 8.30, e/o 14.30 per il turno pomear.

® In caso di cattivo tempo tutti gli alunni saranadtifentrare
a scuola dalle ore 8,15 e potranno accedere aliettive
aule sotto la sorveglianza dei bidelli.

= || suono dellaseconda campanB,30 segna l'inizio delle
lezioni. Da questo momento la porta di ogni aula shiusa
e gli alunni potranno uscire con il permesso aasgnante
solo per recarsi nei servizi igienici.

® Gli alunni che arrivano a scuola dopo le 8.30 passp
essere accolti in class®lo su autorizzazione del Dirigente

AL

A1

D Scolastico o di un suo delegatdl ritardo deve essere
sempre giustificato personalmente o con motivazsumita
° dai genitori, da presentare, eventualmente, ilrngio
successivo.

= | 'ammissione alla 2 ora di lezione o l'uscita anticipats
che non possono essere in alcwaso un dirittq sono
disposte dal D.S. o, in sua assenza, da un suamboodtore
per i seguenti motivi:
v' visite mediche; analisi;
v' richieste motivate della famiglia;
v' disfunzione accertata dei mezzi di trasporto per gl
alunni pendolari.
® | permessidi cui sopradevono considerarsiasi eccezionalf
e possono essere rilasciati, su preventiva rithiseritta
della famiglia, dal Dirigente Scolastico o, in ssenza, dai
suoi delegati che, nella loro discrezionalitagiptetano e
valutano le motivazioni addotte, le documentazienie
certificazioni prodotte.

P~

Ingresso

® L'accesso ai servizi €& consentito, sempre nella
discrezionalita dell'insegnante di classgeferibilmente
dopo l'inizio della seconda ora di lezioneGli alunni

eviteranno di trattenersi oltre il tempo strettateen
necessario nei bagni e nei corridoi adiacentiadchiasso €,
7
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Servizi

soprattutto, di bagnare e sporcare in qualunqueomtutali
di servizio.

Ricreazione

®» Al termine della 2 ora gli alunni usufruiranno di un
intervallo di 10 minuti durante il quale, sottoabntrollo
dellinsegnante della®2ra, potranno muoversi all'interno
dell'aula, chiacchierare e consumare la merenda.

B Al termine della ricreazione, i docenti lascerafmolasse ir
cui hanno svolto la lezione per recarsi immediatamen
guella in cui dovranno svolgere la successiva tezimel
frattempo gli alunni saranno vigilati dai collabtma
scolastici.

= Agli alunni che usufruiscono del Servizio Mensateamine
del pasto, e concesso un intervallo di 15 minuthardella
ripresa delle lezioni pomeridiane, sotto il cortvodegli
insegnanti impegnati in mensa; poiché spesso noesie
ad avere lo spazio ricreativo alla fine del paglo.alunni
hanno il momento di pausa tra la fine della prinna di
lezione (15,25) e l'inizio dell’ora successiva @%).

Uscita

#® Gli alunni, al termine delle lezioni, scendono daltale e/o
escono in ordine accompagnati dal docente sinopalita
dell'edificio.

® L'alunno pud uscire dalla scuola prima del termitedie
lezioni esclusivamente per gravi motivi e solo Selato ad
uno dei genitori o da chi ne fa le veci. Il perneeds uscita
deve essere scritto dal professore sul registrolatise e
autorizzato dal Dirigente Scolastico o da un suegido.

® In caso di sciopero totale o parziale del persomkdia
scuola, la Presidenza informa le famiglie dell'isgbilita,
da parte della scuola, di garantire un serviziolag.

® Qualora un alunno, a causa di un malore o altrbpae
lasciare la scuola prima della fine delle leziohDirigente
Scolastico o i suoi delegati affideranno il minaiegenitori
preventivamente avvertiti e convocati (0 ad un fema
delegato dai genitori con dichiarazione scrittairendta).
Eventuali deroghe a tali disposizioni saranno \zé|

—
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unicamente dal D.S. o dai Docenti Collaboratori r |pe
giustificati e comprovati motivi.
® E' opportuno, perché i docenti possano intervenire
tempestivamente e perché sia tutelata la saluattdgli
alunni e degli operatori scolastici, che i geniton via
riservatg segnalino al Dirigente le patologie docemtabili
da cui gli alunni sono affetti, ai docenti respamg o ai
coordinatori di classe le lievi alterazioni di dalu

® Gli alunni ritardatari saranno ricevuti in classe,nse il
ritardo dovesse essere abitudinario, verranno esthii
motivi e la regolare giustificazione.

® Le assenze devono essere giustificate solo daloger{p da
chi ne fa le veci) che abbia preventivamente ajgplastua
firma sul libretto delle assenze del proprio figlhopresenz:
di un delegato della scuola (in mancanza di quegitsiessi
saranno accompagnati da uno dei genitori).

B La giustificazione dovra essere richiesta e colati@ldal
professore della®ora di lezione.

® Dopo 5 giorni di assenza, la giustificazione dewseee
accompagnata dal certificato medico.

® |'alunno che si assenta dalle lezioni ha ['obbligh
giustificare I'assenza al momento del suo rientscaola.

Giustificazioni | # La giustificazione viene presentata dall’alunnodatente
della prima ora di lezione che ne verifica la caomgr e |a
veridicita, quindi ne fa menzione nel registro ldisse.

® La giustificazione delle assenze fino a quattrormip
consecutivi avviene per iscritto sull’apposito étio che
all'inizio dell'anno scolastico, verra consegnataganitore
che ha provveduto a depositare la firma c/o |siBemza ¢
a chi esercita la patria potesta nei confronti 'aethno
minore.

® Se la giustificazione avviene con la presenza @elitgre
all'inizio delle lezioni, la stessa deve essepportata su
libretto entro breve tempo e regolarmente regestrat

® In caso di smarrimento del libretto delle assengk,
interessati sono tenuti a richiedere il duplicatopiu
rapidamente possibile presso I'Ufficio di Segreterdella

15>
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scuola.

= |'alunno che non giustifica secondo le norme disypra o
che, occasionalmente, dimentica di produrre
giustificazione dell'assenza, il primo giorno vieaecettatc
con riserva e viene invitato a regolarizzare la [gosizione
Il giorno successivo, pena la non ammissione issea in
caso contrario verranno convocati i genitori e detuale
recidiva sara oggetto di provvedimenti disciplinar

= Per le assenze di cinque o pil giorni consecutivmpresi i

festivi intermedi, I'alunnodeve presentare un certificato

medicg in caso dimancata presentaziondel regolare

certificatq I'alunno non puo essere ammesso alle lezioni.

= Dopo cinque giorni di assenze non consecutivehiesta la
presenza del genitore del minore e cio nel rispéella
normativa vigente e nell'intento di comunicare #atmwrare
costruttivamente con le famiglie.

Uso del
telefono

® L'uso dei cellulari da parte degli studenti, dueard

Y

svolgimento delle attivita didattiche, e vietatd. divieto

deriva dai doveri sanciti dallo Statuto delle sntdsse ¢

degli studentie dal regolamento d’istituto. Di conseguel
il suo utilizzo costituisce una grave infrazione
disciplinare sanzionabile a termini di regolamento.

® Gli alunni pertanto dovranno recarsi a scuola s¢
cellulare.

® Le famiglie possono richiedere di portare a scubl
cellulare per motivate esigenze personali; in questso
I'alunno, provvisto di cellulare, lo depositeraun cassettc
all'inizio dellattivita per riprenderlo al terminedelle
lezioni.

# ['Istituto, vista I'esplicita raccomandazione dimgportare &
scuola il cellulare, pur assicurando che lo stegsoa
conservato nel cassetto chiuso della cattedrapooresser
considerato responsabile in ordine al suo smartioner
sottrazione da parte di terzi..

® || divieto dell'uso del cellulare a scuola vale hacper il
personale docente e A.T.A. in servizio, salvo iedpl
autorizzazione del D. S., per motivi di servizio.

v

>Nza

—
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DISPOSIZIONI PER L'USO DELLA PALESTRA E DELLE AULESPECIALI

= Ogni qualvolta gli alunni escono dalla propria apés recarsi in palestra o nei
campi all'aperto adiacenti la scuola, nonché irorsal per proiezioni e
conferenze o nei vari laboratori, essi devono esaecompagnati dal docente
responsabile della lezione e da questi riaccomgagmeclasse al terming
dell'attivita; gli spostamenti devono avvenire iterszio e senza generare
confusione.
= Gli alunni per accedere alle palestre coperte devessere muniti di scarpe
appropriate.
® | locali impegnati devono essere mantenuti in adinsussidi didattici e |i
materiali utilizzati devono essere ricollocati abprio posto, onde consentirne
a tutti I'uso immediato.
® Gli alunni, quando utilizzano altri spazi, devomorgre lasciare libri ed effetti
personali in classe.

DISPOSIZIONI ULTERIORI

= |a lezione di ciascun insegnante inizia e termiolascono della campana.|ll
passaggio da una classe all'altra deve avvenire l@omassima celerita
possibile. Gli alunni devono aspettare l'insegnahtesubentra senza spostarsi
dai rispettivi posti e senza creare chiasso e cuotfie.

= || personale ausiliario collabora nella sorveglardei comportamenti deg
alunni.

® La scala adiacente all'Ufficio di Presidenza é alinma riservata al persond
docente e ATA.

® | docenti e i collaboratori scolastici devono vagé perché gli alunni
osservino scrupolosamente tutte le disposizioni mlelsente regolamento.
Qualsiasi infrazione grave deve essere comunicatapdstivamente al
Dirigente Scolastico o ai suoi collaboratori perzaee di una nota esplicativa
apposta sul registro di classe, evitando assoluttari&allontanamento degli
alunni dall'aula con conseguente permanenza negjki.a

= || nominativo degli alunni impegnati in gare speetiscolastiche, e quindi
esonerati dalla lezione per il giorno o le ore ateadario, dopo la regolare
approvazione del Consiglio di Classe, deve essensugicato al D.S. con
congruo anticipo; il coordinatore provvede a trasre i nominativi degl
alunni impegnati in attivita esterne sul giornaleldsse.

e
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® E' compito dei referenti degli spazi scolasticide& responsabili delle au
speciali predisporre norme per regolarne l'usanderestando il fatto che
indispensabile che i docenti ne prenotino I'accesgespettino il calendari
predisposto dai referenti.

V)

In applicazione del D.P.R. n. 249 del 24/ 6/98 eld@.L.vo n. 247 del 16/4/94 <
stabilisce quanto segue:

DIRITTI DEGLI ALUNNI

I Diritto degli alunni ad una formazione culturale @vica qualificata che
valorizzi l'identita di ciascuno, sia aperta alldupalita di idee e tenga conto
dei ritmi di apprendimento individuali.

I L'Istituto persegue la continuita dell'apprendimentalorizza le inclinazion
naturali degli alunni e ne esalta le capacita atteaso percorsi personalizza
promuove la solidarieta e tutela il diritto allasgérvatezza.

I Gli studenti hanno diritto di essere informati sulllecisioni assunte dalla
scuola e sulla norme che ne regolano la vita.

I Gli studenti e i genitori hanno diritto alla partgazione attiva alla vita dellé
scuola, secondo le modalita individuate dai respiils di attivita e
progettazioni, in accordo con la Dirigenza.

I Dirigente Scolastico e Docenti intraprendono conajlinni, e in particolare
con i genitori di alunni minori, un dialogo costtivo in tema d
programmazione, organizzazione, obiettivi didattnal rispetto degli OO.CC.
della scuola.

I Gli studenti hanno diritto ad una valutaziongsparente, tempestiva ed
uniforme in tutte le discipline ed attivita programmate.

I Gli alunni esercitano il diritto di scelta tra lettaita alternative e aggiuntiv
tramite i loro genitori in quanto minori. L'orgareazione delle stesse
demandata alla Scuola sulla base di quanto deliteeran sede d
Programmazione didattica.

I Gli studenti hanno diritto al rispetto del propravedo religioso.

I La Scuola assicura agli alunni, anche in concorea ta Direzione Generale
USP, IRRE, ASL, EE.LL, un servizio di qualita Sahp educativo - didattict
con offerte formative aggiuntive e/o integrativaeiziative di recupero, di
prevenzione, di promozione culturale e sociale.

I La Scuola opera fattivamente per garantire agliraluassistenza, salubritaje
sicurezza degli ambienti, assistenza sanitariadlaborazione con la ASL € i

—
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Servizi lgienico-Sanitari Comunali.

I La Scuola garantisce l'inserimento e l'integraziategyli alunni diversament
abili, di quelli in particolari condizioni di disag culturale - sociale
economico, coinvolgendo nell'azione di recupero ke adsistenza
componenti docenti e ATA.

I La Scuola garantisce l'esercizio di associazione gimitori e I'utilizzo de
locali da parte degli stessi per assemblee, riunael Comitato Genitori e
attivita culturali compatibilmente con il regolarsvolgimento dell’attivita
scolastica e I'erogazione dei servizi programmati.

e

v

DOVERI DEGLI ALUNNI

1. rispettare nei modi e nel linguaggio il Dirigenteostico, i docenti, gli altr
alunni e tutto il personale della Scuola;

2. non esercitare violenze fisiche, psicologiche baieverso gli altri;
3. rispettare I'edificio scolastico, le aree di peetiza e i suoi arredi;
4. mantenere un comportamento corretto durante:

I'ingresso

il cambio dell’'ora

gli spostamenti (per recarsi in bagno, in palesteaJaboratori e in mense

l'uscita

| pasti
non usare il cellulare (nessuna delle sue funaseniusa);
usare un abbigliamento che rispetti le norme dilzenza;
frequentare la Scuola regolarmente e con puntualita

giustificare tempestivamente le assenze;

© ® N o O

portare sempre il materiale didattico e i comBegnati svolti;

10 portare sempre un quaderno per comunicazioni séaoiaylia.
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Regolamento disciplinare Alunni
SANZIONI E PROVVEDIMENTI

Premesso che i provvedimenti disciplinari devonm@e avere finalita educative
rafforzare negli alunni il senso di responsabiladi rispetto verso compagi
Dirigente, Docenti e Personale ATA.

| provvedimenti, se i comportamenti esplicitati rf&@overi degli alunni”, norn
verranno rispettati, potranno essere

v" richiamo verbale (punti 6 e 7)
v/ comunicazione scritta alla famiglia (punti 6 eske-reiterati — 8, 9 e 10)

v/ comunicazione scritta alla famiglia con convocaeiain un genitore (punti ¢
7, 8 e 9 - se reiterati)

v’ notazione scritta sul registro di classe (punf,13, 4)
v’ notazione scritta e sequestro del cellulare (pGhto

v/ ammonizione scritta del D.S. e convocazione dgitge (punti 1, 2 ,3, 4, &
se reiterati)

v’ sospensione fino a 15 giorni (per gravi episodiederate infrazioni de
regolamento, non modificate dai precedenti provywiediti)

v’ sospensione oltre ai 15 giorni (episodi di paracelgravita e rilevanza, pe

guali sia necessario un allontanamento degli aldgatie lezioni, anche pe

I'incolumita dei compagni)
Si specifica che:

2» La responsabilita disciplinare & personale.

“» Nessuno puo essere sottoposto a sanzioni dismiptianza essere stato pri
sentito, perché esponga le proprie ragioni e dicistil'azione che si vuol
sanzionare.

2 Deve sempre essere tenuta presente la situazeseenale e familiare deg
alunni e quindi la possibilita e/o capacita defieniglia di intervenire.

» Le sanzioni e i provvedimenti, che implicano dallanamento dell'alunn
dalla classe sino a 15 giorni, sono irrogate daidiggio di Classe, riunito |
seduta straordinaria dal Dirigente, in seguito kEziene dei docenti. A
consiglio saranno sempre convocati i genitori.
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2» | provvedimenti disciplinari che comportano I'altanamento dalla classe per
un periodo superiore a 15 giorni, sono deliberatednsiglio d’Istituto.
> Durante gli esami le sanzioni sono comminate dallamissione d'esame.

N.B. Le sanzioni che comportano l'allontanamento dalamunita scolastica
acquistano validita solo dopo la notifica alla fgha dell'interessato.

IMPUGNAZIONI

% Contro le sanzioni disciplinari & ammesso ricoragpdrte dei genitori, entro
15 gg. dalla comunicazione dellirrogazione, ad @rgano di garanzie
costituito secondo le normative vigenti.
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